Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne
Novine* broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 05/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.,
07/17., 68/18., 98/19., 64/20., 151/22. 1 156/23) i ¢lanka 55. Statuta Druge srednje Skole Beli
Manastir, nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijecu, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika,
a na prijedlog ravnateljice, na sjednici Skolskog odbora odrzanoj 5. ozujka 2024. godine,
donijet je
PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se kuéni red Druge srednje Skole Beli Manastir (u daljnjem tekstu:
Skola).

Kuénim redom utvrduju se pravila 1 obveze ponaSanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i
vanjskom prostoru, pravila medusobnih odnosa ucenika 1 zaposlenika, radno vrijeme, pravila
sigurnosti 1 zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva
1 nasilja te naCin postupanja prema imovini.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Izrazi koji se u Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se jednako na
muske 1 Zenske osobe.

Clanak 3.

Kuénim redom se utvrduju:

- pravila i obveze ponasanja u Skoli, odnosno unutarnjem i vanjskom prostoru $kole kao
i kod ostvarivanja izvanu¢ioni¢ke nastave izvan Skole (posjeti institucijama, izleti,
ekskurzije i dr.),

- nadin postupanja prema imovini Skole,

- kulturno ophodenje,

- radno vrijeme,

- ponaSanje zaposlenika,

- dezurstva zaposlenika skole,

- pravila medusobnih odnosa uéenika i medusobnih odnosa zaposlenika i u¢enika,

- prava iobveze ucenika za vrijeme boravka u skoli,

- odmor,

- uporaba knjiznice,

- ponasanje ucenika izvan Skole,

- pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,

- krSenje kuénog reda.

Clanak 4.

Na pocetku svake godine razrednici su duZni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.

Ravnatelj skole duzan je upoznati zaposlenike s odredbama ovog Pravilnika.

Pravilnik treba biti istaknut na vidljivom mjestu u Skoli i na web stranicama Skole.



Il. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ugenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slucajevima najavljenih organiziranih aktivnosti kao i drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

Za ulazak i izlazak iz zgrade uvijek se koristi glavni ulaz i izlaz.

Clanak 7.

U prostorijama i pripadaju¢em okolisu Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvod koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

- pusenje unutar objekta Skole 1 vanjskom prostoru Skole, noSenje 1 koriStenje opreme za
izradu cigareta,

- pljuvanje, bacanje smeca po vanjskim povrSinama Skole (stazama, zelenim povrS§inama
11igraliStima),

- zabranjeno uniStavanje zelenih povrsSina i klupa u dvoristu

- nosenje oruzja,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje i odlaganje smeca izvan koSeva za otpatke,

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava, energetskih napitaka,

- igranje igara na srecu i SvU vrstu kartanja,

- unoSenje tiskovina i materijala u elektronickom obliku nepo¢udnog sadrzaja,

- konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama za vrijeme nastave,

- uniStavanje materijala s panoa u razredu ili hodniku,

- postavljanje oglasa, plakata i drugog oglasnog materijala na oglasne ploce i zidove
Skole bez odobrenja ravnatelja,

- sjedenje na stolu i ljuljanje na stolicama (svako opasno ponasanje koje moze dovesti do
ozljede),

- neprimjereno ponasanje,

- neprimjereno odijevanje,

- dovodenje u opasnost sigurnosti uc¢enika i zaposlenika skole,

- verbalni i tjelesni napad na ucenike ili zaposlenike Skole,

- bez odobrenja ravnatelja pozivati i dovoditi u Skolu strane osobe

- dovodenje Zivotinja u prostor skole.

Clanak 8.

U prostoru Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja
1 odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, u¢enika Skole, roditelja/skrbnika i ostalih) koje
se snima.

Svako audio-snimanje i video-snimanje zaposlenika i uenika Skole treba najaviti ravnatelju
Skole.



Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavackih kucéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

III. ODNOS PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 10.

Duznost je zaposlenika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 11.

Ugenici i zaposlenici Skole duzni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
ostavljena na raspolaganje, razumno i Stedljivo Koristiti tonere, papir, opremu i druga sredstva.

Clanak 12.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda ili grijanja, oStecenja na
imovini, inventaru Skole ili prijevoznim sredstvima te svaki drugi kvar zaposlenici 1 u€enici
obvezni su prijaviti domaru, spremacici, voditelju smjene, pedagogu, ravnatelju ili tajniku.

Clanak 13.
Poéinitelj $tete (zaposlenik ili u¢enik Skole) duZzan je nadoknaditi §tetu u¢injenu na §kolskoj
imovini.
Ukoliko se ne moze utvrditi poCinitelj kod ucenika, Stetu nadoknaduje skupina uc¢enika koji su

sudjelovali u po¢injenu djela uslijed kojeg je Steta nastala ili razredni odjel solidarno na jednake
dijelove.

Clanak 14.

Visina $tete utvrduje se u visini cijene koStanja oSte¢ene imovine odnosno na temelju procjene
visine Stete, ukoliko se ne moZe utvrditi cijena koStanja oSte¢ene imovine ili kupnjom oSte¢enog
predmeta istih svojstava u dogovoru s ravnateljem Skole.

Roditelj odnosno skrbnik u¢enika duzan je nadoknaditi Stetu nov€anom uplatom na Ziro-racun
Skole ili kupnjom oStec¢enog predmeta u dogovoru s ravnateljem Skole.

Clanak 15.

Zaposlenici i ugenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole $kolsku imovinu
i rabiti je u privatne svrhe.

Mati¢ne knjige ne smiju se iznositi iz Skole.

Zaposlenik ili uenik Skole koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog &lanka tesko krsi kuéni
red.

Clanak 16.

Skola ni pod kojim uvjetima nije odgovorna za nestanak bilo koje vrijedne imovine uéenika i
zaposlenika skole koja se donosi u Skolu samoinicijativno, te nije duzna u slucaju nestanka
vrijednih stvari nadoknaditi Stetu.



IV. KULTURNO OPHODENJE

Clanak 17.
Zaposlenici 1 u¢enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.

Sve osobe koje borave u Skoli duzne su se kulturno i s postovanjem odnositi prema drugim
osobama koje se nalaze u Skoli.

Ucenici su duzni pozdravljati zaposlenike u prostoru skole.

Sve osobe koje komuniciraju u vezi odgojno-obrazovne djelatnosti s u¢enicima i zaposlenicima
Skole duzni su se pridrzavati istoga, ¢ak i ako nisu prisutne u $koli ve¢ komuniciraju preko
razli¢itih medija, mobitela, telefona, interneta 1 sl.

Roditelji i ostale osobe koje nisu dio ove odgojno-obrazovne institucije ne smiju prisluskivati
Sto se dogada iza zatvorenih vrata ili kada se vodi povjerljiv razgovor.

Clanak 18.

Nakon zavrSetka nastavnog sata ucenici i nastavnici su duzni pregledati u¢ionicu, ostaviti ju
urednu, zakljucati je i klju¢ vratiti u zbornicu nakon zavr$ene nastave u odredenoj ucionici, ako
se ucionica zakljucava.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici (nastavnici, strucni suradnici, tajnik, administrativno
1 pomo¢no-tehnicko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, iskljuciti elektri¢ne
aparate, provjeriti informati¢ku opremu i drugu opremu i zakljucati radne prostorije i kabinete
ako se zakljucavaju.

Clanak 19.

Nastavnici mobitel mogu Koristiti u zbornici i hodniku, te u ucionici ukoliko se koristi za
odvijanje nastavnog procesa ili prijave u sustav e-dnevnika.

Nastavnicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave ili drugih oblika odgojno — obrazovnog rada ili odrzavanja sjednica
stru¢nih tijela $kole (Razredno vijece, Nastavnicko vijece, Ispitna povjerenstva i sl.).

V. RADNO VRIJEME

Clanak 20.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene koje se mijenjaju tjedno u skladu s
Godignjim planom i programom rada Skole, Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i naginu rada
Druge srednje Skole Beli Manastir 1 Statutom Druge srednje Skole Beli Manastir.

Teorijska i prakti¢na nastava izvodi se prema rasporedu sati. Iznimno se nastava izvodi
subotom, kada to zahtjeva nastavni proces (odrada nastavnih sati i sl.).



Clanak 21.
Radno vrijeme Skole je od 6:30 do 20:30 sati.

Redovna nastava u prijepodnevnoj smjeni poc¢inje u 8:00 sati, a u poslijepodnevnoj smjeni u
14:00 sati.

U prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni odmori izmedu 3. i4. sata traju 15 minuta, a ostali
odmori traju 5 minuta.

Clanak 22.

Skolu ujutro otvaraju domar ili spremadice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjes¢uju tajnika ili ravnatelja Skole.

Skolu zatvara domar ili spremadice na kraju radnog dana i isti su odgovorni za urednost i
sigurnost da je sve zakljucano, te da su svi kljuCevi uredno spremljeni na za to predvideno
mjesto.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljudati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.
Clanak 23.

Raspored uredovnog radnog vremena ravnatelja, tajnika, pedagoga, voditelja racunovodstva i
administratora u svezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.

Clanak 24.

U redovno vrijeme za rad s udenicima, zaposlenici Skole duZzni su dati uéenicima traZene
informacije, obavijesti i obja$njenja u obliku koji u¢eniku najvise odgovara.

Clanak 25.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane i u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni nastavnik sto se objavljuje na oglasnoj plo¢i $kole i mreznim stranicama
Skole.

Iznimno u hitnim slu¢ajevima roditelji mogu traZiti razrednika ili predmetnog nastavnika i izvan
odredenog termina, ali samo za vrijeme odmora i ne smiju ith zadrzavati nakon pocetka
nastavnog sata.

Roditelji ne smiju ulaziti u u¢ionice bez suglasnosti nastavnika.

Clanak 26.
Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu svog radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radnom mjestu odreduje ravnatelj.

Nastavnici odrZavaju nastavu prema rasporedu sati, a u slucaju opravdane sprijecenosti duzni
su 0 tome pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja, voditelja smjene, tajnika
ili pedagoga radi eventualne zamjene.

Nenastavno osoblje u slucaju opravdane sprije¢enosti dolaska na posao duzno je pravovremeno
obavijestiti ravnatelja ili tajnika Skole.



IV. PONASANJE ZAPOSLENIKA

Clanak 27.

Zaposlenici Skole tijekom obavljanja radnih obaveza u prostorima S}(Ole i u prostorima izvan
Skole u kojima se ostvaruju dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole i Kurikuluma Skole
ne smiju:

- konzumirati alkoholna pic¢a 1/ili opojna sredstva,

- pusiti,

- ometati kolege u izvrSavanju svojih radnih zada¢a galamom, bilo kakvim naruSavanjem
reda 1 mira tijekom nastave, ulaskom u uc¢ionicu bez razloga ili odobrenja ravnatelja i
bilo kojim drugim radnjama koje onemogucavaju normalno odvijanje nastave,

- prepirati se i izazivati sukobe,

- koristiti mobitel u uéionici tijekom nastave osim za potrebe odgojno-obrazovnog rada,

- vrditi prodaju ili reklamiranje proizvoda, osim za potrebe Skole,

- vrsiti politicku promidzbu,

- nedoli¢no se odnositi prema drugim zaposlenicima, u¢enicima, ostalim posjetiteljima 1
korisnicima Skole,

- ponasati se na nadin suprotan odredbama Eti¢kog kodeksa Skole.

Clanak 28.

Zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao primjereno i uredno odjeveni sukladno nadelima
profesije (Cista i uredna odjeca, primjerena pozivu koji zaposlenik obavlja).

Pod neprimjerenim odijevanjem za zaposlenice Skole smatra se nosenje prekratkih suknii,
kratkih hlaca, tajica, prozirnih haljina ili bluza, haljina ili bluza s uskim naramenicama ili s
predubokim dekolteom.

Pod neprimjerenim odijevanjem za zaposlenike Skole smatra se nosenje kratkih hla¢a, majica
koje li¢e na potkosulje 1 preotvorenih kosulja.

Strogo je zabranjeno noSenje bilo kakvih predmeta koje na sebi imaju neprimjerene izraze ili
simbole.

Clanak 29.
U Skoli se vodi evidencija zaduzenja klju¢eva Skole, o ¢emu brigu vodi tajnik Skole.

Zaposlenici Skole duzni su ¢uvati povjerene im kljuceve Skole i o svakom gubitku obavijestiti
ravnatelja ili tajnika Skole.

Zabranjeno je davanje kljuceva Skole ili $kolskih prostorija tre¢im osobama na koristenje bez
znanja i odobrenja ravnatelja, kao i izrada kopija kljuceva.

Clanak 30.
Nastavnici moraju uredno i na vrijeme voditi pedagosku dokumentaciju.

Nastavnici moraju svakog dana pogledati oglasnu plocu i grupe na skolskoj drustvenoj mrezi
kako bi se upoznali s eventualnim promjenama u satnici ili primili na znanje razne obavijesti.



Nastavnik koji nije prisustvovao na sjednici Nastavni¢kog vijeéa, Razrednog vijec¢a, Skolskog
prosudbenog odbora ili sjednici Skolskog stru¢nog vijeca mora svoj izostanak opravdati te se
naknadno informirati o sadrzaju i svim bitnim odlukama koje su na njoj donesene.

Clanak 31.

Domar mora brinuti da sve prostorije kojima gospodari Skola i inventar u njima bude uvijek u
urednom 1 ispravnom stanju kao i okolis skole.

Domar mora na kraju svog radnog vremena provijeriti evidenciju prijava ostecenja i po potrebi
iskljuciti elektri¢ne aparate.

Spremacice Skole duZne su:

- svakodnevno prijaviti o§te¢enja uoena u uéionicama i u zgradi Skole,

- odrzavati sve prostorije Skole &istim i urednim,

- odrzavati urednim okolis,

- pronadene stvari odnijeti u Tajnistvo Skole,

- na kraju radnog vremena provjeriti 1 zatvoriti prozore i zakljucati prostorije.

VII. DEZURSTVA ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 32.
U skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici, domar i spremacice.

Nastavnici dezuraju prema rasporedu dezurstva, a spremacice i domar prema rasporedu radnog
vremena.

Raspored i obveze dezurnih nastavnika ureduje voditelj i ravnatelj, domara i spremacica ureduje
tajnik i ravnatelj.

Clanak 33.
Duznosti dezurnog nastavnika su:

- dolaziti 15 minuta prije pocetka nastave,

- paziti na red i disciplinu u Skoli,

- pojacani nadzor na hodnicima, toaletima i holu Skole u vrijeme odmora,

- pojacani nadzor na vanjskom prostoru ispred Skole kada za vrijeme odmora uéenici u
njemu borave,

- uslucaju neprimjerenog ponasanja ucenika reagirati i po potrebi obavijestiti u¢enikovog
razrednika ili stru¢nog suradnika,

- izdavanje upozorenja u vezi s provedbom mjera sigurnosti u Skoli,

- paziti da se poStuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavijestiti
ravnatelja,

- na kraju nastave utvrduje stanje i u slu¢aju potrebe intervenira te to upisuje u knjigu
dezurstva koja je u zbornici.



VIIL. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I MEDUSOBNIH ODNOSA
ZAPOSLENIKA I UCENIKA

Clanak 34.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo,
dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢
drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postovati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, vrijeda, laze, krade, unistava,
zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i dr.

Clanak 35.

U medusobnim odnosima uéenici i zaposlenici Skole duzni su se pristojno ponasati, paziti na
vlastito dostojanstvo i1 dostojanstvo druge osobe, Cuvati osobni ugled 1 ugled drugoga i ponasati
se prema pravilima lijepog ponasanja 1 kulturnog ophodenja.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke pripadnosti
boji koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovinskog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog
polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog
naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

IX. PRAVA 1 OBVEZE UCENIKA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI

Clanak 36.

Ucenici imaju prava i duznosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (u daljnjem tekstu: Zakon), podzakonskim propisima donesenim na temelju tog Zakona,
Statutom i ostalim Op¢im aktima Skole kao 1 ovim Pravilnikom.

Pored prava i duznosti utvrdenih u stavku 1. ovog ¢lanka ucenici su tijekom boravka u $koli
duzni pridrzavati se svih sigurnosnih mjera, mjera zastite od pozara, higijenskih mjera kao i
uputa koje izdaju deZurni nastavnici.

Clanak 37.
Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole uéenik je duzan:

- priulasku u skolsku zgradu obrisati (o€istiti) obucu,

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu,

- dolaziti u skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZnicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu toga dana,

- odrzavati udzbenike 1 biljeZnice urednim,

- savjesno uciti 1 aktivno sudjelovati u nastavnom procesu,

- odrzavati &istim i urednim prostor Skole,

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSene nastave ostaviti uredno i ¢isto,

- mirno u¢iu ucionicu prije pocetka nastave i pripremiti se za rad, u slu¢aju da je u€ionica
zaklju¢ana u miru pricekati nastavnika pred uc¢ionicom,



- pravodobno opravdati izostanke i kaSnjenje,

- njegovati humane odnose s drugim ucenicima, nastavnicima i ostalim zaposlenicima
Skole,

- Cuvati imovinu Skole koju koriste te imovinu drugih uéenika i zaposlenika Skole,

- zavrijeme odrzavanja nastave ne narusavati red i mir u ucionici,

- Cuvati i oplemenjivati Skolski okolis,

- odlagati otpad sukladno pravilima o odlaganju otpada,

- uvazavati i poStovati drugog,

- pruziti pomo¢ drugome,

- ne ulaziti u prostore gdje se ostavlja materijal za nastavu bez nazo¢nosti nastavnika,

- nhe smije unositi predmete kojima bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili
Skoli niti ih smije koristit bez obzira tko je donio,

- ako ucenik primijeti da netko od drugih uc¢enika ima neki nedopusten predmet ili bilo
koji nacin kr$i kuéni red, duzan je o tome obavijestiti dezurnog nastavnika (posebice
ako je rije¢ o vrijedanju, napadanju ili ugrozavanju druge osobe),

- suradivati s nastavnicima Skole i ostalim zaposlenicima, posebice kada je rije¢ o
istrazivanju pocinitelja agresije, vrijedanja 1 sl. 1 istraZivanja okolnosti u kojima se
dogodilo neprimjereno ponasanje,
ponasanje ili bilo koji drugi oblik ugroZavanja osobe ili imovine bez obzira gdje se
dogodilo,

- U slucaju zakaSnjenja pokucati i bez ometanja drugih u¢i u ucionicu te opravdati
zakaSnjenje nastavniku,

- nakon zavrSetka nastave 1 drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti Skolu,
najkasnije15 minuta nakon zavrSetka nastavne, odnosno aktivnosti.

Clanak 38.

Odjec¢a u¢enika mora biti pristojna, u skladu s prilikom za koju je namijenjena. Ucenici su duzni
odijevati se uredno ii Cisto.

U Skoli nije dopusteno odijevati upadljivu, izazovnu, prozirnu i rasparanu odjeéu uskih
naramenica 1 otvorenih leda, otvorenog dekoltea ili trbuha, kao ni bilo koju odjec¢u s uvredljivim
i/ili nepristojnim porukama. Primjerenom odje¢om smatraju se suknje, haljine i hlace pristojne
duZzine.

Clanak 39.
Ucenici u Skolu dolaze 10 minuta prije pocetka nastave.

U zgradu Skole i u¢ionice ulazi se mirno i oprezno bez tréanja, galame i bez radnji koje
ugrozavaju sigurnost drugih.

Clanak 40.

Ucenicima je zabranjeno ulaziti u prostore Nastavno-sportske dvorane bez nadzora predmetnog
nastavnika. Strogo je zabranjeno ulaziti u prostor Nastavno-sportske dvorane bez rezervne
obuce koja mora biti ¢ista.

Za nastavu TZK potrebno je imati Cistu sportsku opremu i tenisice za TZK.
Clanak 41.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.



Prilikom ulaska nastavnika u ucionicu ucenici ustaju kod nastavnika koji to zahtijevaju.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika za njegov sat.

Ucenicima nije dopusteno docekivati nastavnika na hodniku, osim kada je ucionica zakljucana.
Clanak 42.

U informaticke i druge specijalizirane ucionice i kabinete ucenici ulaze zajedno s nastavnikom,
ako je ucionica zakljucana.

Ucenici su obavezni ¢uvati racunala i drugu raCunalnu opremu za vrijeme boravka u
informatickoj ucionici, ostalim u¢ionicama gdje se ona nalazi.

Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin na koji bi oStetio programski ili fizicki
dio racunala.

Ugenicima prilikom koristenja ra¢unala i mreznih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog sadrzaja putem elektronicke poste (e-mail), komunicirati
putem chat-a i drustvenih mreza s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi ucenika te
pregledavati usluge i sadrzaje interneta neprimjereno njihovom uzrastu.

Ucenicima za vrijeme nastave nije dozvoljeno koristenje druStvenih mreza.
Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.
Clanak 43.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u¢ionicu, ispricati se nastavniku i
pojasniti razlog kaSnjenja, a nastavnik u napomene upisati kasnjenje.

Za izostanke s nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada u¢enika primjenjuju se odredbe
Statuta Skole i Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 44.

Tijekom nastave ucenici ne smiju glasno razgovarati, dovikivati se, prepirati, koristiti ruzne
rijeci i Setati po razredu.

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati, a u dogovoru s nastavnikom moze ostati
sjediti.

Clanak 45.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem s nastave.

U sluc¢aju da ucenik kr$i odredbe ovog Pravilnika za vrijeme nastavnog sata na na¢in da ostalim
ucenicima onemogucéava pracenje nastave, nastavnik ¢e ga uputiti pedagogu ili ravnatelju na
razgovor, ali prethodno provjeriti mogu li ga primiti.

O upucivanju ucenika na razgovor nastavnik ¢e napraviti biljesku u e-dnevniku, a razrednik ¢e
najkasnije u roku 7 dana o tome obavijestiti roditelja i pozvati ga na razgovor u skolu.



Clanak 46.

Ucenik ili grupa ué¢enika ne smiju biti pusteni sa sata nakon napisanog testa, odradenog gradiva
isl. prije zavrSetka nastave.

Ugenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tiSini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz skole.

Clanak 47.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika, voditelja
racunovodstva i administratora.

Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati na hodniku ili u ucionici, uz dopustenje
nastavnika.

Clanak 48.

Zabranjena je uporaba mobilnih telefona, fotoaparata, MP4 uredaja, tableta 1 ostalih
elektronickih sredstava u svim prostorima Skole ¢ija uporaba nije u svrhu odvijanja nastavnog
procesa ili predvidena nastavnim planom i programom.

Zabranjeno je objavljivanje sadrzaja na druStvenim mrezama koje nije u svrhu nastavnog
procesa. (Ukoliko ucenik prekrsi ovu odredbu nastavnik ¢e zatraziti mobitel od u¢enika i predati
ga struénoj sluzbi Skole, a roditelj ée nakon obavijesti razrednika moéi preuzeti mobitel uz
pisanu potvrdu o preuzimanju te upoznavanjem s pedagoskim mjerama.)

Pri ulasku u u¢ionicu ucenici su duzni iskljuciti mobitel, odloziti ga u skolsku torbu i uzeti ga
tek nakon zavrSetka nastavnog sata 1 izlaska iz ucionice.

Ukoliko je mobitel potreban za nastavni proces, nastavnik ¢e o tome obavijestiti uc¢enike.

X. ODMOR

Clanak 49.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor traje 15 minuta.

Najstroze je zabranjeno sjedenje ucenika na prozoru te dovikivanje i bacanje predmeta kroz
prozor.

Clanak 50.
Kod napustanja ucionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari.

Nakon zavrietka nastave udenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez
zadrZavanja u Skoli i oko Skole.

Clanak 51.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Redari:



- prije pocetka nastave pregledavaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oste¢enjima
izvjesCuju predmetnog nastavnika, dezurnog nastavnika, voditelja, pedagoga ili
ravnatelja,

- pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala — izvjes¢uju dezurnog nastavnika, voditelja, pedagoga ili ravnatelja o
nenazoc¢nosti nastavnika na nastavi. Ako pedagog, voditelj ili ravnatelj izvijeste redare
da nastavnik nece do¢i na taj sat, ucenici su duzni ostati u toj ucionici, pricekati zamjenu
ili se u miru 1 tiSini pripremiti za sljedeci sat,

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike,

- provjetravaju ucionicu za vrijeme malog odmora,

- izvje$¢uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose spremacicama,

- duzni su voditi racuna o pravilnom odlaganju otpada u razredu i sortiranju na hodnicima
u vrijeme odmora,

- posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, oStecenja
zidova, klupa, stolica 1 ostalog inventara te o uoCenim oStecenjima izvjeS¢uju
predmetnog nastavnika, dezurnog nastavnika, voditelja, pedagoga ili ravnatelja.

Clanak 52.
Za vrijeme velikog odmora jedan od redara obvezno mora biti u u€ionici i odrzavati red.

Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti dezurnom nastavniku.

X1. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 53.

Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice koja se nalazi na vratima knjiznice u
prostorima Gimnazije i na nasoj oglasnoj ploci.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obavezan Cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti na nacin
propisan Pravilnikom o radu skolske knjiznice.

XII. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 54.

Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne €initi niSta
Sto bi ometalo priredbu — izvodace programa i posjetitelje.

Ucenici se moraju ponasati primjereno 1 pristojno na svim mjestima izvanuc¢ionicke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim objektima
ili ustanovama koje posjecuju, postujuci kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave.

Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik, nastavnik voditelj i nastavnik pratitelj.

XIIL SIGURNOST I ZASTITA OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA



PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA U SKOLI

Clanak 55.

Zaposlenici skole u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 56.

U Skoli je zabranjena izravna ili neizravna diskriminacija, poticanje na diskriminaciju,
Uznemiravanje i spolno uznemiravanje, segregacija ili bilo koji oblik diskriminacije uc¢enika i
zaposlenika Skole, kao i posjetitelja. U Skoli ée se stvarati pretpostavke za ostvarivanje
jednakih uvjeta za svakog ucenika i zaposlenika, kao i zastita od diskriminacije na osnovi rase,
etnicke pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, spolnog i rodnog identiteta ili izrazavanja spolne orijentacije.

Diskriminacijom po bilo kojoj osnovi iz stavka 1. ovog ¢lanka, smatra se postupanje kojim se
ucenik ili radnik Skole stavlja ili bi mogao biti stavljen u nepovoljniji poloZaj od druge osobe
u usporedivoj situaciji.

Uznemiravanje kao oblik diskriminacije je svako nezeljeno ponasanje uzrokovano nekom od
osnova iz stavka 1. ovog ¢lanka koje ima cilj ili stvarno predstavljanje povredu dostojanstva
osobe, ponizavanje, izazivanje straha ili uvrede.

Svaki uéenik i zaposlenik Skole koji kod drugih uoéi postupanje suprotno navedenom stavku
1. ovog Canka, duzan je svoje saznanje priop¢iti razredniku, ravnatelju ili stru¢nom suradniku
pedagogu.

Clanak 57.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravno krSi zabranu iz stavka 1. ovog Clanka.
Medusobne nesporazume ¢e rjeSavati mirnim putem, a ukoliko to ne bude moguce, obratit ¢e
se razredniku, stru¢nom suradniku ili ravnatelju.

U slu¢aju nasilni¢kog ponasanja uéenika i zaposlenika Skole, kao i drugih osoba koje se zateknu
u Skoli, nastavnici i pedagog ¢e upozoriti osobe da prestanu s takvim ponasanjem. Ako osoba 1
nakon upozorenja nastavi s istim ponaSanjem, treba traziti da se ista udalji iz prostora Skole.
Ako se osoba ne udalji iz Skole treba se obratiti za pomo¢ najblizoj policijskoj postaji.

Clanak 58.

U sluéaju pojave nasilja ili dojave o nasilju medu uéenicima, zaposlenici i uéenici Skole su
duzni postupiti prema Protokolu o postupanju u slucajevima nasilja medu djecom i mladima.
U slucaju uodavanja nasilja u obitelji koje dozivljavaju uéenici, zaposlenici Skole su duzni
postupiti prema Protokolu o postupanju u slucaju nasilja u obitelji. U sluCaju saznanja o
seksualnom nasilju koje doZivljavaju uenici, zaposlenici Skole su duzni postupati prema
Protokolu o postupanju u slucaju seksualnog nasilja.

Nastavnici, razrednici i pedagog, su duzni poduzimati mjere zastite prava ucenika, te o svakom
krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili psihickog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja, zlostavljanja ili izrabljivanja izvijestiti ravnatelja i nadlezne ustanove.



Clanak 59.

Sredstva za pruzanje prve pomo¢i nalaze se u ormari¢ima prve pomoci koji se nalaze u zbornici,
praktikumima frizera, kozmeticara, kuhara, konobara, uredu tajnika i u nastavno sportskim
dvoranama.

XVI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 60.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
uéenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika moze se izre¢i pedagoska mjera
sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i srednjoj skoli, Pravilniku o kriterijima
za izricanje pedagoskih mjera.

Za krSenje ovog Pravilnika roditelji, skrbnici, posjetitelji ili ostali korisnici mogu biti usmeno
ili pisano upozoreni te udaljeni iz prostora Skole.

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 61.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku u
kojem je donesen.

Clanak 62.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole i sluzbenoj mreznoj stranici Skole, a stupa
na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 63.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
KLASA: 003-05/17-01; URBROJ: 2100/23-2016-01-24 od 25 travnja 2016. godine te Izmjene
i dopune Pravilnika o kuénom redu KLASA: 003-05/17-01; URBROJ: 2100/23-2017-01 od
28. 9. 2017. godine.



Izmjene 1 dopune Pravilnika o kuénom redu KLASA: 003-05/17-01; URBROJ: 2100/23-
2017-01 od
28. 9. 2017. godine.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 6. 3. 2024. godine, a stupio je na
snagu dana 14. 3. 2024. godine.

Ravnateljica:
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BlaZenka Kalajé, prof.

KLASA: 011-03/24-02/01
URBROIJ: 2100-23-01-24-01
Beli Manastir, 5. 3. 2024.



