Druga srednja Skola Beli Manastir
31300 Beli Manastir, Skolska 3

KLASA: 007-02/25-06/28
URBROJ: 2100-23-01-25-01
Beli Manastir, 1. 9. 2025.

Na temelju ¢lanka 60.a Zakona o radu (,,Narodne novine®, broj 93/14., 127/17., 98/19., 151/22.,
46/23. 1 64/23.), ¢lanka 31. Temeljnog kolektivnog ugovora za zaposlenike u javnim sluzbama
(.Narodne novine®, broj 29/2024.), ¢lanka 30. Kolektivnog ugovora za zaposlenike u
srednjoskolskim ustanovama (,,Narodne novine* broj 51/2018.), ¢lanka 59. Pravilnika o radu
Druge srednje Skole Beli Manastir i ¢lanka 70. Statuta Druge srednje $kole Beli Manastir,
ravnateljica Druge srednje $kole Beli Manastir BlaZzenka Kal¢i¢, prof. uz suglasnost povjerenice
sindikalne podruznice Jasminke Damjanov donosi:

ODLUKU
O RASPOREDU RADNOG VREMENA

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se tjedni i dnevni raspored radnog vremena u Drugoj srednjoj Skoli
Beli Manastir.
Tjedno radno vrijeme rasporeduje se u pet (5) radnih dana, od ponedjeljka do petka.
Skola radi od 6:30 do 21:00 za vrijeme nastavnog tjedna, a po posebnom rasporedu za vrijeme
u¢eni¢kog odmora i u slucaju posebnih dogadanja subotom.
U sluéaju potrebe drugadijeg organiziranja nastave, odrZavanja roditeljskih sastanaka, sjednica
i sl. ravnatelj moZe utvrditi drugacije radno vrijeme Skole.
Nastava se odrZava u dvije smjene koje se mijenjaju tjedno, jer isti prostor Koristimo sa
susjednom $kolom. Nastava u prijepodnevnoj smjeni traje od 8:00 do 13.55, a u
poslijepodnevnoj od 14:00 do 19:55.
Radnik je duZan zapodeti s radom u odredeno vrijeme i ne smije ga zavrsiti prije isteka radnog
vremena. Za trajanja radnog vremena radnik moZe napustiti radni prostor samo uz dopustenje

ravnatelja. .
Clanak 2.

Radno vrijeme ravnateljice je od 7:00 do 15:00, po potrebi rada u drugoj smjeni moZe se i
drugadije urediti.
Dnevni odmor koristi od 10:45 do 11:15.

Clanak 3.

Radno vrijeme nastavnika, odnosno neposrednog odgojno-obrazovnog rada nastavnika
odredeno je Godi¥njim planom i programom rada Druge srednje Skole Beli Manastir i tjednim
rasporedom nastavnih sati.

Clanak 4.

Radno vrijeme struéne suradnice pedagoginje je od 7:00 do 15:00 ili od 12:00 do 20:00
zavisno od smjene izvodenja nastave.



Uredovno vrijeme je od 8:00 do 14:00 ili od 14:00 do 20:00 zavisno od smjene izvodenja

nastave.
Dnevni odmor koristi od 10:45 do 11:15 ili od 15.45 do 16.15 zavisno od smjene izvodenja

nastave.
Clanak 5.

Struéna suradnica psihologinja u Drugoj srednjoj $koli Beli Manastir zaposlena je na pola
radnog vremena. Kada su ulenici u prijepodnevnoj smjeni radi ponedjeljkom, srijedom i
petkom, a kada su u€enici u poslijepodnevnoj smjeni radi utorkom i ¢etvrtkom

Radno vrijeme stru¢ne suradnice psihologinje je od 7:00 do 15:00 ili od 12:00 do 20:00
zavisno od smjene izvodenja nastave.

Uredovno vrijeme je od 8:00 do 14:00 ili od 14:00 do 20:00 zavisno od smjene izvodenja

nastave.
Dnevni odmor koristi od 10:45 do 11:15 ili od 15.45 do 16.15 zavisno od smjene izvodenja

nastave.

Clanak 6.
Radno vrijeme tajnice je od 7:00 do 15:00, po potrebi rada u drugoj smjeni moZe se i drugacije
urediti.
Dnevni odmor koristi od 10:45 do 11:15.

Clanak 7.

Radno vrijeme voditelja ra¢unovodstva je od 7:00 do 15:00, po potrebi rada u drugoj smjeni
moze se i drugacije urediti.
Dnevni odmor koristi u vremenu od 10:45 do 11:15.

Clanak 8.

Radno vrijeme administrativnog referenta je od 7:00 do 15:00, po potrebi rada u drugoj
smjeni moZe se i drugacije urediti.
Dnevni odmor koristi u vremenu od 10:45 do 11:15.

Clanak 9.

Radno vrijeme spremacica je od 6:30 do 14:30 ili od 13:00 do 21:00. Izmjena smjena tijekom
mjeseca radi se prema posebnom rasporedu.

Za vrijeme trajanja u¢eni¢kog odmora i posebnih dogadanja, spremacice rade prema posebnom
rasporedu.

Dnevni odmor koriste naizmjeni¢no u trajanju od 30 minuta, u vremenu od 9:30 do 10:00 ili od
10:00 do 10:30 u prijepodnevnoj smjeni, te od 16:00 do 16:30 ili od 16:30 do 17:00 u
poslijepodnevnoj smjeni.

Clanak 10.

Radno vrijeme domara je od 6:30 do 14:30 ili od 13:00 do 21:00 zavisno od smjene izvodenja
nastave.

Za vrijeme trajanja u¢enitkog odmora ili posebnih dogadanja radi prema posebnom rasporedu.
Dnevni odmor koristi od 9:30 do 10:00 ili od 16:00 do 16:30.



Clanak 11.

Radno vrijeme operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu je od 7:00 do 15:00 ili
od 13.00 do 21:00 zavisno od smjene izvodenja nastave.

Za vrijeme trajanja ugeni¢kog odmora ili posebnih dogadanja u Skoli radi prema posebnom
rasporedu.

Dnevni odmor u prijepodnevnoj smjeni koristi od 9:45 do 10:15 ili u poslijepodnevnoj smjeni
od 15:45 do 16:15.

Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se do opoziva. Odluka se objavljuje
na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Skole.

FEROLN Ravnateljica:
BELI ¢
MANASTIR

&)
>
g
o

Temeljem ¢&lanka 150., stavka 3., tocke 7. Zakona
127/17., 98/19., 151/22., 46/23. i 64/23) prije donosenja ove odluke provedeno je savjetovanje
sa sindikalnom povjerenicom u slubi radni¢kog vije¢a Jasminkom Damjanov.

Sindikalna povj er@n'cY. u sluzbi radnickog vijeca:




